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“Por medio de la cual se crean y modifican dO'chhentos pertenecientes al subproceso de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Procuraduria General de la Nacién”

LA VICEPROCURADORA GENERAL DE LA NACION

En ejercicio de sus atribuciones legales, en especial, las consagradas en el numeral 17°
del articulo 17 del Decreto Ley 262 de 2000 vy, en la Resolucién 420 de 2000, mediante Ia
cual el Procurador General de la Nacion delegd las funciones previstas en el numeral 41°
del articulo 7 del Decreto Ley 262 de 2000, respecto a la expedicion de los Manuales de
Procedimientos de la entidad y la adopcion del Plan de Mejoramiento Continuo vy,

CONSIDERANDO:

Que el numeral 17° del articulo 17 del Decreto Ley 262 de 2000, establece como funcién
del Despacho de la Viceprocuraduria General de la Nacién “Coordinar e/ cumplimiento de
las funciones administrativas de las diferentes dependencias de la Entidad”

Que mediante Resolucion 420 de 2000, el Procurador General de la Nacién delegd en el
Despacho de la Viceprocuraduria General de la Nacion, la expedicion de los Manuales de
Procedimientos de la Entidad, sus modificaciones: asi como también la adopcién del Plan
de Mejoramiento Continuo aplicables a dichos manuales.

Que con el fin de contar con procesos y procedimientos documentados que guien la
gjecucion del trabajo administrativo y misional de la entidad, se expidieron las
Resoluciones 037 y 041 de 2007, por medio de las cuales se adoptaron el Mapa de
Procesos y el Manual de Procedimientos de la Procuraduria General de la Nacion, siendo
esta ultima modificada, entre otras, por las Resoluciones 09 de 2008, 55 de 2008, 76 de
2008 y por el Acta 010 de 2013; herramientas que le permiten a la administracion
determinar y gestionar, de manera eficaz, el logro de objetivos institucionales, asi como
realizar el seguimiento y control a la gestion institucional.

Que de otra parte, la Ley 1562 de 2012 “Por la cual se modifica el sistema de riesgos
laborales y se dictan otras disposiciones en materia de salud ocupacional”, sustituyd el
término “Salud Ocupacionar’, por el de “Seguridad y Salud en el Trabajo”.

Que teniendo en cuenta lo anterior y que, dentro de los planes operativos anuales de
todas las dependencias se contempla la actividad de revision y actualizacién de procesos
y procedimientos con el fin de mantener consolidado y actualizado el Sistema de Gestion
de Calidad de la entidad, se hace necesaria la creacidn y modificacion de algunos
documentos como procedimientos, instructivos y registros, pertenecientes al subproceso
de Seguridad y Salud en el Trabajo. .

Que conforme al numeral 7°, articulo 11 del Decreto Ley 262 de 2000, corresponde a la
Oficina de Planeacién elaborar, en coordinacion con las dependencias correspondientes,
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los manuales de funciones, requisitos especificos y procedimientos administrativos de la
Entidad; lo anterior, para la aprobacién del Viceprocurador General de la Nacién (de
conformidad con lo dispuesto por la Resolucién 420 de 2000), asi como también,
mantenerlos actualizados, razén por la cual y, de acuerdo a las solicitudes descritas en el
formato de creacion, modificacién y eliminacion de documentos REG-ME-GC-001 de
fecha 12 de agosto de 2014, presentada por el lider del subproceso de Seguridad y Salud
en el Trabajo, la Oficina de Planeacion procedié a viabilizar las mismas.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Crear los siguientes procedimientos, registros e instructivo, en el
subproceso de Seguridad y Salud en el Trabajo, adoptando su version respectiva:

TIPO DE NOMBRE DEL DOCUMENTO | CODIGO DEL DOCUMENTO
DOCUMENTO Y VERSION

PROCEDIMIENTO | Seguimiento a | PRO-GH-S0-019 Versién 1
recomendaciones medico
laborales

PROCEDIMIENTO | Seguimiento a incapacidades | PRO-GH-SO-020 Version 1
prolongadas

INSTRUCTIVO Aplicacion lista de chequeo | INS-GH-SO-011 Version 1
prevencion de  desdrdenes
musculo esqueléticos

REGISTRO Reporte de condiciones | REG-GH-S0-023 Versién 1
subestandar

REGISTRO Seguimiento recomendaciones | REG-GH-S0-024 Version 1
meédico laborales

REGISTRO Visita requerida por el | REG-GH-S0-025 Versién 1
funcionario

REGISTRO Consentimiento informado REG-GH-S0-026 Versién 1

REGISTRO Lista de chequeo condiciones | REG-GH-S0O-027 Version 1
de puesto de trabajo

REGISTRO Negaciodn a intervencion REG-GH-S0-028 Versién 1

REGISTRO Negacion para atencion REG-GH-S0-029 Versioén 1

REGISTRO Asistencia a actividades de | REG-GH-S0-030 Version 1
seguridad y salud en el trabajo

REGISTRO Formato de evaluacion de | REG-GH-SO-031 Version 1
satisfaccion
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ARTICULO SEGUNDO: Modificar los siguientes procedimientos, instructivos y registros
pertenecientes al subproceso de Seguridad y Salud en el Trabajo, adoptando su version

respectiva:

TIPO DE
DOCUMENTO

NOMBRE DEL DOCUMENTO

CODIGO DEL DOCUMENTO

Y VERSION

PROCEDIMIENTO

Suministro de elementos de
proteccion personal

PRO-GH-S0O-001 Version 2

PROCEDIMIENTO

Inspecciones  planeadas -
condiciones del ambiente de
trabajo

PRO-GH-S0-002 Version 2

PROCEDIMIENTO

[dentificacion de
evaluacion y control

peligros

PRO-GH-S0-003 Version 2

PROCEDIMIENTO

Situaciones de emergencia —
evacuacion de instalaciones

PRO-GH-S0-004 Versién 2

PROCEDIMIENTO

Atencién de primeros auxilios

PRO-GH-S0-005 Version 2

PROCEDIMIENTO

Preparacién y respuesta ante
emergencias

PRO-GH-S0-006 Version 2

PROCEDIMIENTO

Inspeccién  y
botiquines

dof[acién de

PRO-GH-S0-007 Version 2

PROCEDIMIENTO

Suministro, distribucién e
inspeccién de extintores

PRO-GH-S0O-008 Version 2

PROCEDIMIENTO

Tramite de calificacion de origen
de patologia

PRO-GH-S0-009 Versién 2

PROCEDIMIENTO

Accicnes correctivas y
preventivas en seguridad vy
salud en el trabajo

PRO-GH-S0-012 Version 2

PROCEDIMIENTO

Analisis de tareas criticas

PRO-GH-S0-013 Version 2

PROCEDIMIENTO

Reporte e investigacion de
accidentes e incidentes de
trabajo

PRO-GH-S0-014 Versién 2

PROCEDIMIENTO

Medicion y seguimiento del
desempefio del SG-SST

PRO-GH-S0-015 Versién 2

PROCEDIMIENTO

Reporte de actos y condiciones
subestandar

PRO-GH-50-016 Versidn 2

PROCEDIMIENTO

Entrenamiento, concientizacion
y competencia en seguridad y
salud en el trabajo

PRO-GH-S0-017 Versién 2

PROCEDIMIENTO

Identificacion y  acceso 3
requisitos legales en seguridad
y salud en el trabajo

PRO-GH-S0-018 Version 2

INSTRUCTIVO

Lista de chequeo inspecciones

INS-GH-S0O-001 Version 2
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planeadas condiciones  del
ambiente de trabajo

INSTRUCTIVO Informe inspecciones planeadas | INS-GH-S0-002 Versién 2
condiciones del ambiente de
trabajo

INSTRUCTIVO Matriz identificacion de peligros, | INS-GH-SO-003 Versién 2
evaluacion y control del riesgo

INSTRUCTIVO Matriz de comunicaciones INS-GH-SO-005 Versién 2

INSTRUCTIVO Administracion de  acciones | INS-GH-SO-006 Versién 2
correctivas y preventivas

INSTRUCTIVO Analisis procedimiento seguro | INS-GH-SQ-007 Versién 2
de trabajo

INSTRUCTIVO Diligenciamiento del formato de | INS-GH-SO-008 Versién 2
investigacion de incidentes

INSTRUCTIVO Diligenciamiento del formato de | INS-GH-SO-009 Versién 2
accidentes leves

INSTRUCTIVO Competencia, toma de | INS-GH-S0-010 Version 2
conciencia y formacion

REGISTRO Constancia de entrega de | REG-GH-S0O-001 Version 2
equipos de seguridad vy/o
elementos de proteccion
personal

REGISTRO Inspeccién elementos de | REG-GH-S0-002 Version 2
proteccion personal

REGISTRO Lista de chequeo de | REG-GH-S0-004 Version 2
inspecciones planeadas
condiciones del ambiente de
trabajo

REGISTRO Informe de inspecciones | REG-GH-S0O-005 Versién 2
planeadas  condiciones  del
ambiente de trabajo

REGISTRO Matriz identificacion de peligros, | REG-GH-S0O-006 Version 2
evaluacion y control de riesgos

REGISTRO Inspeccion de elementos de | REG-GH-SO-007 Version 2
botiquin de primeros auxilios

REGISTRO Control uso de elementos de | REG-GH-SO-008 Version 2
botiquin de primeros auxilios

REGISTRO Lista de chequeo de inspeccion | REG-GH-SO-009 Version 2
de extintores

REGISTRO Administracion de  acciones | REG-GH-S0O-013 Version 2
correctivas y preventivas

REGISTRO Investigacién de incidentes de

REG-GH-S0-016 Version 2
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trabajo

REGISTRO Investigacion de accidentes | REG-GH-S0O-017 Version 2
leves

REGISTRO Matriz de medicidén y | REG-GH-S0-018 Version 2
seguimiento del desempefio

REGISTRO Competencia, toma de | REG-GH-S0-020 Version 2
conciencia y formacion

REGISTRO Matriz de requisitos legales en | REG-GH-S0-021 Version 2
seguridad y salud en el trabajo

REGISTRO Matriz de comunicacién REG-GH-S0-022 Versioén 2

ARTICULO TERCERO: Incorpdrese al Manual de Procedimientos de la Procuraduria
General de la Nacién los documentos y procedimientos modificados y creados en la
presente Resolucién, por parte de la Oficina de Planeacién de la Entidad.

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y
modifica las demas que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Proytcio: LA/ civl

Reviso: Ofigina Juridica. AMSE/ kmga




